Activitatile si operatiunile specifice Directorului executiv al Directiei Economice:

A. Atributii generale

1.

.8

o

Organizeazd, planifica, coordoneazd controlul si evaluarea tuturor activitatilor specifice din
subordine;

Organizeazd si implementeaza sistemul de control managerial intern la nivelul tuturor
structurilor din subordine;

Organizeazd si coordoneazd colectarea, prelucrarea datelor, aferente serviciilor din
subordine, necesare fundamentdrii si realizarii indicatorilor de performanta din planul de
management;

Coordoneaza activitatea de evaluare a personalului Directiei;

Propune sanctionarea, avansarea, promovarea salariatilor din subordine, recomanda
programele de formare profesionala ce se impun a fi urmate de fiecare salariat;
Coordoneaza si centralizeaza raportul de activitate, la nivelul directiei, in acest sens
evaluand, mdsurand si inregistrand in permanentd rezultatele, prin compararea cu
obiectivele, identificd abaterile, propune aplicarea de masuri corective;

B. Atributii specifice
B1. Coordonarea activitatii privind concediile medicale

1.

2.

Organizeaza si coordoneazd activitatea de restituire a sumelor reprezentand indemnizatji
de concedii medicale angajatorilor, conform legislatiei in vigoare;

Organizeaza si coordoneaza activitatile de executare silitd a persoanelor fizice care se
asigura pentru concedii si indemnizatii;

Coordoneaza activitatea privind plata cheltuielilor ocazionate de acordarea drepturilor de
concedii si indemnizatii pentru incapacitate de munca, pentru persoane fizice;

Verificd si urmdreste activitatea de executare silitd, elaboreaza planurile de méasuri, asigurd
implementarea acestora in vederea recuperdrii sumelor reprezentand creante la F.N.U.A.S.S.
pentru concedii si indemnizatji si certificatele medicale.

B2. Coordonarea activitatii Buget, Financiar, Contabilitate

1.

2.

mh

Conduce si organizeaza evidenta contabila din cadrul compartimentului buget, financiar,
contabilitate;

Organizeaza si asigura efectuarea platilor in limita creditelor bugetare si a deschiderilor de
credite;

Organizeaza activitatea de evidentiere in contabilitate a operatiunilor legate de decontéri
externe;

Coordoneaza realizarea executiei bugetare pentru toate capitolele prevazute in buget;
Coordoneaza si organizeaza inventarierea patrimoniului, de valorificarea rezultatelor
acesteia, luand masuri pentru prevenirea pagubelor si recuperarea lor;

Coordoneaza si asigura intocmirea situatiilor financiare, depunerea acestora la termen la
organele de drept;

Coordoneaza fundamentarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, elaborarea
acestuia conform principiilor legii finantelor publice, il supune avizarii Consiliul de
Administratie al CAS si il transmite spre analiza si aprobare C.N.A.S.;

Monitorizeaza mentinerea echilibrului executiei bugetare, urmarind atat gradul de realizare
al veniturilor, transmise de catre ANAF, incasarilor la fond pe surse, cat si nivelul
cheltuiellilor /platilor bugetare,incadrarea in prevederile bugetare aprobate institutiei;
Analizeaza propunerile de modificare a prevederilor bugetare trimestriale, avizeaza virarile



de credite, propune rectificarea bugetului CAS si le inainteaza spre aprobare conducerii
CNAS;

10. Asigurd buna gestiune financiard prin ‘angajarea si utilizarea creditelor bugetare in conditji

de eficienta si eficacitate potrivit destinatjilor aprobate;

11. Asigurd efectuarea la timp si in bune conditii a tuturor raportarilor financiar contabile

cerute de CNAS;

12. Exercita controlul financiar preventiv propriu, in conformitate cu prevederile actelor

normative specifice exercitarii vizei C.F.P.P. .

B3.Coordonarea Compartimentului Logistica si Patrimoniu

1.

Inainteazd citre C.N.A.S la finele exercitiului bugetar spre aprobare propunerea listei de
investitii, lista activelor propuse la casare, pe baza listelor de inventar intocmite in acest
scop;

Coordoneaza activitatea privind arhivarea documentelor existente la nivelul CAS si
propunerile privind revizuirea nomenclatorului arhivistic;

Coordoneaza activitatea de transport.

&

. Coordonarea Compartimentului Achizitii Publice

Coordoneaza elaborarea-,Strategiei anuale de achizitie publica” la nivelul unitatii
contractante.
Coordoneaza derularea procedurilor specifice procesului de achizitie publica, in urmatoarele
etape: *

a. Etapa de planificare/pregatire

b. Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru

c. Etapa postatribuire contract/acord cadru



